
ข้ันตอนและหลักฐานการขออนุญาตตาง ๆ ของกองชาง 
 

1. การขออนุญาตกอสราง 

 ข้ันตอน 
 1. เขียนคํารองขออนุญาตกอสรางอาคารตามแบบ ข.1 
 2. ยื่นเอกสารและหลักฐานตาง ๆ พรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 
 3. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 
 4. เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีขออนุญาตกอสราง 
 5. ออกใบอนุญาตกอสรางเสนอผูบังคับบัญชา 
 6. ผูขออนุญาตรับใบอนุญาตพรอมชําระคาธรรมเนียม 

 หลักฐาน 
 1 . สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ  
 2. สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ  
 3 . สําเนาโฉนดท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ  
 4 . หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน  (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) 
 5 . หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขต  (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินขางเคียง) 
 *** สําเนาบัตรประชาชนของผูยินยอมใหกอสรางในท่ีดินและกอสรางชิดเขต  
 6 . แผนท่ีสังเขป  และแผนผังบริเวณกอสรางอาคาร 
 7 . แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน 3 ชุด 
 8 . รายการคํานวณ จํานวน 1 ชุด (ในกรณีท่ีเปนอาคาร คสล. 2 ชั้น,อาคารพาณิชย,อาคารพิเศษ) 
 9 . หนังสือรับรองการจดทะเบียน  (กรณีเปนนิติบุคคล) 
 10 . สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
 11 . หนังสือแสดงความยินยอมของผูออกแบบและผูควบคุมงาน 
 12. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน 1 ฉบับ (กรณีผูแจงเปนนิติบุคคล) 
 13. หนังสือรับรองของผูควบคุมงาน  จํานวน 1 ฉบับ 
 14. สําเนาใบอนุญาตวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จํานวน 1 ฉบับ 
 
หมายเหตุ  - ในแบบแปลนตองมี ชื่อ-ท่ีอยู ของวิศวกรผูออกแบบและลายมือชื่อทุกแผน 
      - อาคารท่ีพักอาศัยชั้นเดียว พ้ืนท่ีไมเกิน 150 ตร.ม. ใชเอกสารขอ 1-7  
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2. การขอบานเลขท่ี 

 ข้ันตอน 
 1. เขียนคํารองขอมีบานเลขท่ี 
 2. ยื่นหลักฐานพรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 
 3. ตรวจสอบหลักฐาน/ เจาหนาท่ีตรวจอาคารท่ีขอมีบานเลขท่ี 
 4. ออกหนังสือรายงานการตรวจการปลูกสรางอาคารเพ่ือออกเลขบาน เสนอผูบังคับบัญชา 
 5. ผูขอบานเลขท่ีรับหนังสือการตรวจอาคารฯโดยไมตองชําระคาธรรมเนียม 
 6. ขอใบ ทร.9 จากผูใหญบาน 
 7. นําหนังสือการตรวจอาคารฯ ของ อบต. และใบ ทร.9 ของผูใหญบานไปยื่นท่ีอําเภอเพ่ือขอบานเลขท่ี 

 หลักฐาน 
 1 . สําเนาทะเบียนบาน     จํานวน 2 ฉบับ  
 2. สําเนาบัตรประชาชน     จํานวน 2 ฉบับ  
 3 . สําเนาใบอนุญาตกอสราง    จํานวน 2 ฉบับ  
 4 . หนังสือรับรองเรื่องการกอสรางอาคาร    จํานวน 1 ฉบับ 
 5 . สําเนาบัตรผูใหญบาน     จํานวน 1 ฉบับ 
 6 . หนังสือยินยอมใหทําการปลูกสรางอาคารในท่ีดิน  จํานวน 1 ฉบับ 
 7 . สําเนาบัตรประชาชนเจาของท่ีดิน   จํานวน 1 ฉบับ  

หมายเหตุ   - ขอ 4 และขอ 5 ใชในกรณีกอสรางอาคารกอนมี อบต.  
     - ขอ 6 และขอ 7 ใชในกรณีท่ีผูขอมีบานเลขท่ีไมใชเจาของท่ีดิน  
 
 
3. การขอหนังสือรับรองท่ีดินและส่ิงกอสราง 

 ข้ันตอน 
 1. เขียนคํารองขอหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 2. ยื่นหลักฐานพรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 
 3. ตรวจสอบหลักฐาน 
 4. เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีท่ีขอใหรับรอง 
 5. ออกหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งกอสราง 
 6. ผูขอหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งกอสรางรับหนังสือรับรองฯ โดยไมตอง ชําระคาธรรมเนียม  

 หลักฐาน 
 1 . สําเนาทะเบียนบาน   จํานวน 1 ฉบับ  
 2. สําเนาบัตรประชาชน   จํานวน 1 ฉบับ  
 3 . สําเนาโฉนดท่ีดิน   จํานวน 1 ฉบับ  
 4 . สําเนาใบอนุญาตกอสราง  จํานวน 1 ฉบับ  

หมายเหตุ  - ขอ 4 ใชในกรณีท่ีขอหนังสือรับรองสิ่งกอสราง (มี อบต. แลว) 
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4. การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

 ข้ันตอน 
 1. เขียนคําขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
 2. เขียนใบแจงการขุดดิน/ถมดิน(แบบ ด.1)ตาม พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543  
 3. ยื่นเอกสารและหลักฐานตาง ๆ พรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 
 4. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 
 5. เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี  ท่ีขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
 6. ออกใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน  (แบบ ด.2) เสนอผูบังคับบัญชา 
 7.  ผูขออนุญาตรับใบแจงการขุดดิน/ถมดิน พรอมชําระคาธรรมเนียม 

 หลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบานของผูแจง         จํานวน 1 ฉบับ 
 2. สําเนาบัตรประชาชนของผูแจง        จํานวน 1 ฉบับ 
 3. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีมอบใหบุคคลอ่ืนแจงแทน)      จํานวน 1 ฉบับ 
 4. สําเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน)  จํานวน 1 ฉบับ 
 5. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน)   จํานวน 1 ฉบับ 
 6. หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน (กรณีใหบุคคลอ่ืนขุดดิน/ถมดิน)    จํานวน 1 ฉบับ 
 7. สําเนาเอกสารสิทธิ์ในท่ีดินท่ีขุดดิน/ถมดิน       จํานวน 1 ฉบับ 
 8. แผนผังบริเวณ          จํานวน 2 ฉบับ 
 9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน       จํานวน 2 ชุด 
 10. สําเนารายการคํานวณ  (การปองกันการพังทลายของดิน)   จํานวน 1 ชุด 
 11. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน/ถมดิน        จํานวน 1 ชุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


