
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 
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องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

อำเภอประทาย จังหวัดนครราชสีมา 

งานกิจการสภา สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 



 
 

 
บันทึก หลักการและเหตผุล 

ประกอบระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรบัใหป้ระชาชนเข้าฟังการ
ประชุมสภาองค์การ บรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๘ 

------------------------------ 
 
 

หลักการ 
 

   ให้มีระเบียบสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม
สภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

 
เหตุผล 

 
   เพื่อเป็นการกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล

โนนเพ็ดอันเป็นการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีและโดยที่ ข้อ ๒๔ 
วรรคท้าย แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภา  ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพิ ่มเติมถึง      
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.๒๕65 ได้กำหนดให้การเปิดให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาท้องถ่ินน้ัน ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการ
ที่สภาท้องถ่ินกำหนด จึงจำเป็นต้องออก ระเบียบนี้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 

ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 
ว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเขา้ฟังการประชุมสภา 

องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดพ.ศ. ๒๕๖๘ 
------------------------------------------------------ 

      โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดเพื่อเป็นการกำหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการสำหรับใหป้ระชาชน
เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดอันเป็นการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในท้องถ่ินตามหลักการ
บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  

    อาศัยอำนาจตามข้อ ๒๔ วรรคท้าย แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.๒๕65 และโดยมติสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดในการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด สมัยประชุมสามัญ สมัยแรก ครั้งที่ 2 ประจำปี ๒๕๖๘ เมื่อวันที่  ๒๘ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๖๘    
สภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดจึงออก ระเบียบไว้ดังต่อไปนี้  

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๘”  

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้บังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพด็เป็นต้นไป  
ข้อ ๓ เมื่อระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ ให้ยกเลิกบรรดาประกาศ หลักเกณฑ์ วิธีการ ข้อกำหนด ข้อบังคับ หรือระเบียบอื่นใด

ที่ขัดหรือแย้งหรือได้กล่าวไว้แล้วในระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน  
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้  
“องค์การบริหารส่วนตำบล” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 
“สภาองค์การบริหารส่วนตำบล” หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 
“ประธานสภา” หมายความว่า ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดหรือรองประธานสภาองค์การบรหิารสว่น

ตำบลโนนเพ็ดซึ่งปฏิบัติหน้าที่แทนประธานสภาหรือตามที่ประธานสภามอบหมาย  
“ผู้บริหาร” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนตำบลและรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด      
“เลขานุการสภา” หมายความว่า เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 
“สมาชิกสภา” หมายความว่า สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 
“ประชุมลับ” หมายความว่า การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล ซึ่งห้ามมิให้บุคคลภายนอกซึ่งมิใช่สมาชิกสภา 

เลขานุการสภา ผู้บริหาร และเจ้าหน้าที่ที่ประธานสภาอนุญาต เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  
ข้อ ๕ ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอำนาจตีความ วินิจฉัยปัญหา 

กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมที่มิได้กำหนดในระเบียบเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
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หมวด ๑ 
ข้อความท่ัวไป 

ข้อ ๖ ประชาชน มีสิทธิเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลได้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการซึ่งกำหนดไว้ใน
ระเบียบนี้  

ประชาชนซึ่งเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารสว่นตำบลต้องปฏิบัติตนในเมือ่ได้เข้าฟังการประชุมสภาตามระเบยีบนี้ 
หรือตามที่ประธานสภากำหนด 

ข้อ ๗ ประธานสภาเป็นผู้มีอำนาจอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ผู้ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาเข้าฟังการประชุมสภา  
เมื่อประธานสภาพิจารณาแล้วให้ถือเป็นที่สุด  
 

หมวด ๒ 
หลักเกณฑ์วิธีการสำหรับให้ประชาชนเขา้ฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 

ส่วนท่ี ๑ การเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 
ข้อ ๘ ประชาชนผู้มีความประสงค์เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลสำหรับการประชุมสภาครั้งใด ให้ยื่น

คำขอเข้ารับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลต่อเลขานุการสภา ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด
(สำนักงานปลัด งานกิจการสภาฯ) โดยจะต้องยื่นก่อนถึงกำหนดเวลานัดประชุมสภาไม่น้อยกว่าสามสิบนาที  

แบบคำขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลให้เป็นไปตามแบบที่เลขานุการสภากำหนด 
ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ต้องประกาศและประชาสัมพันธ์การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลให้ประชาชนทราบ

โดยทั่วถึง ทั้งการติดประกาศ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหรือการออกเสียงตามสายหรือโดยประการอื่น  
ข้อ ๙ ให้ผู้มีความประสงค์ยื่นคำขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลต้องแสดงบัตรประจำตัวประชาชน

ต่อเลขานุการสภาในขณะที่ยื่นคำขอเลขานุการสภาจะให้ส่งสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนด้วยก็ได้  
ข้อ ๑๐ เมื่อเลขานุการสภาได้รับคำขอตามข้อ ๘ ให้เสนอคำขอพร้อมความเห็นต่อประธานสภาเพื่อพิจารณา  
ข้อ ๑๑ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลครั้งใดๆ ถ้าเป็นการสมควรประธานสภาโดยอนุมัติที่ประชุมสภา

องค์การบริหารส่วนตำบลอาจออกประกาศให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลได้โดยไม่ต้องยื่นคำขอ
ตามข้อ ๘ ก็ได ้ 

ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ต้องประกาศและประชาสัมพันธ์การให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วน
ตำบลตามวรรคหนึ่งให้ประชาชนทราบโดยทั่วถึง ทั้งโดยการติดประกาศ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหรือการออกเสียง
ตามสาย หรือโดยประการอื่น ไม่น้อยกว่า ๓ วัน ก่อนวัน ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  

ประชาชนผู้เข้าฟังตามข้อนี้ ต้องปฏิบัติตนในเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลตามระเบียบนี้ หรือ
ตามที่ประธานสภากำหนด 

  
ส่วนท่ี ๒ ข้อกำหนดการปฏิบัติตนในการรับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 

ข้อ ๑๒ ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล หรือประชาชนซึ่ง สามารถเข้าฟังการประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนตำบลตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑๑ จะต้อง  

(๑) แต่งกายสุภาพประพฤติตนเรียบร้อย  
(๒) แสดงตัวโดยการแสดงบัตรประจำตัวประชาชน ต่อเจ้าหน้าที่ และลงลายมือช่ือในสมุดทะเบียนก่อนการเข้าฟังการ

ประชุมสภา  
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(๓) เข้านั่งประจำที่ในบริเวณที่จัดไว้ให้โดยเฉพาะ ห้ามมิให้เข้าไปในเขตเฉพาะสำหรับผู้บริหารสมาชิกสภาเจ้าหน้าที่ 

และคณะกรรมการสภา 
 (๔) จะต้องปฏิบัติตนอย่างสงบและคงไว้ซึ่งเกียรติแห่งสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  
(๕) ปฏิบัติตนตามที่เจ้าหน้าที่ เลขานุการสภาแนะนำ หรือตามที่ประธานสภากำหนด 
ข้อ ๑๓ ห้ามมิให้ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบรหิารส่วนตำบล หรือ ประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการ

ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑๑ กระทำการดังต่อไปนี ้
(๑) แสดงความคิดเห็นหรือเสนอข้อคิดเห็นใดๆ ต่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโดยเด็ดขาดเว้นแต่ในกรณีที่

ประธานสภาอนุญาตเท่านั้น 
(๒) สร้างหรือก่อใหเ้กิดการรบกวนต่อการประชุมสภาองค์การบริหารสว่นตำบล หรือกระทำ การใดๆ อันเป็นการรบกวน

การประชุมสภาหรือการฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลของผู้อื่นโดย เด็ดขาด  
(๓) พกพา หรือนำเข้ามาซึ่งอาวุธหรือสิ่งของอื่นใดซึ่งโดยสภาพอาจใช้อย่างอาวุธ เข้ามาในที่ประชุมสภาองค์การบริหาร

ส่วนตำบลและบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  
(๔) ดื่มสุราจนมีอาการมึนเมาก่อนเข้าร่วมการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล กรณีนี้ เพียงแต่มีกลิ่นสุราก็ถือว่ามี

อาการดังกล่าวแล้ว  
(๕) การกระทำอื่นใดซึ่งประธานสภากำหนดไว้  
ข้อ ๑๔ ในเมื่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลมีมติให้มีการประชุมลบัสำหรบัการ ประชุมครั้งใด หรือช่วงใดของ

การประชุม ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล หรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลตามประกาศประธานสภา ตาม ข้อ ๑๑ ต้องออกจากห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล และ
ห้ามมิให้เข้าฟังการประชุมสภา องค์การบริหารสว่นตำบลในครั้งนั้นหรือในช่วงนั้น จนกว่าที่ประชุมสภาองค์การบรหิารส่วนตำบล
จะได้มีมต ิยกเลิกการประชุมลับสำหรับการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลครั้งนั้นหรือช่วงนั้นแล้วเสียก่อน  

ส่วนท่ี ๓ การเผยแพร่การประชมุสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 
ข้อ ๑๕ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลครั ้งใดๆ ถ้ามิใช่เป็นการประชุมลับและเมื ่อเป็นการสมควร

ประธานสภาอาจจัดให้มีการถ่ายทอดสด ภาพ เสียง หรือทั้งภาพและเสียง ผ่านทาง ระบบโทรทัศน์วงจรปิดระบบเสียงตามสาย 
ระบบเสียงไร้สาย หรือทางวิทยุชุมชน หรือโดยวิธีการอื่นตามที่เห็นสมควรก็ได้ เพื่อให้ประชาชนสามารถฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลในครั้งดังกล่าวได้ โดยสะดวกตามสมควร  

การดำเนินการตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าที่ของเลขานุการสภาดำเนินการตามที่ประธานสภากำหนด 
เพื่อให้การดำเนินการของเลขานุการสภาตามวรรคสองเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมี  ประสิทธิภาพและโดยสะดวก ให้

ผู้บริหารมีคำสั่งให้ เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลเป็นผู้ช่วยเหลือและปฏิบัติงานตามที่เลขานุการสภามอบหมาย  

หมวด ๓ 
การรักษาระเบยีบและความสงบเรียบร้อย 

ข้อ ๑๖ ในเมื่อผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลหรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการ
ประชุมสภาตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑๑ ละเลยไม่ปฏิบัติตามข้อ ๑๒ หรือกระทำการอันต้องห้ามตามข้อ ๑๓  

 
 



-๔- 
 
หรือกระทำการอันขัดต่อความสงบเรียบร้อยในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลหรือไม่ปฏิบัติตามข้อกำหนด

ของประธานสภา ประธานสภามีอำนาจดังต่อไปนี้  
(๑) สั่งให้ผู้นั้นปฏิบัติตามที่เห็นสมควร หรือสั่งให้หยุดการกระทำนั้นเสีย  
(๒) สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลและตัดสิทธิการเข้าฟังการประชุมในครั้งนั้นเสียก็ได้   
(๓) สั่งห้ามมิให้ผู้นั้นเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโดยมีกำหนดระยะเวลากรณีที่ผู้ใดขัดคำสั่งของ

ประธานสภาหรือก่อความไม่สงบเรยีบรอ้ย หรือกระทำการอันเสื่อมเกยีรติของทีป่ระชุมสภาองค์การบรหิารส่วนตำบล และในเมื่อ
ประธานสภาได้สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมแล้ว แต่ผู้นั้นขัดขืน ประธานสภามีอำนาจสั่งให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากผู้บริหาร
ให้ทำหน้าที่รักษาความสงบ เรียบร้อยของการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลนำตัวผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลหรือออกไปให้พ้นบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนตำบลก็ได ้ 

ข้อ ๑๗ คำสั่งของประธานสภาตามระเบียบนี้ให้ถือเป็นเด็ดขาด  
 
                        ให้ไว้ ณ วันที่   ๒๘ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๘  
 
 

 
 
                                           (ลงช่ือ) 

 (นายศุภฤกษ์  ซองผม) 
ประธานสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

เรื่อง การออกระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพด็ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ 
วิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๘   

******************************** 
 

        ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดได้ดำเนินการจัดทำระเบียบสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ดว่า
ด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๘ ในคราว
การประชุมสภาฯ สมัยสามัญ สมยัแรก ครัง้ที่ 2  ประจำปีพทุธศักราช ๒๕๖๘ เมื่อวันที่  ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘  

 

        ดังนั้น เพื่อให้การออกระเบียบดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสามารถใช้บังคับได้ อย่างมีประสิทธิภาพ
และประสทิธิผล จึงประกาศใช้ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชน
เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๘ โดยให้มีผลบังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  

 
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน  
 
                          ประกาศ ณ วันที่    ๓    มีนาคม พ.ศ. 25๖๘ 
 
 

 
                                           (ลงช่ือ) 

 (นายศุภฤกษ์  ซองผม) 
ประธานสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบคำร้องขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

                        เขียนที่............................................................................ 

                       วันที.่...............เดือน.................................พ.ศ. ............... 

 

เรื่อง   ขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

เรียน   ประธานสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

 ข้าพเจ้า......................................................................................อายุ...... ......................................................ปี 

อยู่บ้านเลขที่......................หมู่ที.่..................ตำบล...........................อำเภอ........................... ........................................................... 

จังหวัด.................................................  และคณะฯ จำนวน.....................คน มีความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบโนนเพ็ด สมัยประชุม....................................สมัยที่......................................ครั้งที่.....................................วันที่
..............................................ในการเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด  ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตนตาม
ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด  โดยเคร่งครัด 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต 

     ขอแสดงความนับถือ 
 

 

    (ลงช่ือ)      ผู้ขออนุญาต 

           (................................................) 

ความเห็นของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

 อนุญาต 

 ไม่อนุญาต เนื่องจาก……………………………………………………………………………… 

 
             (ลงช่ือ)…………………………….…………………… 

                     (นายศุภฤกษ์  ซองผม) 

                                                     ประธานสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนเพ็ด 

 


