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บันทึก หลักการและเหตุผล 
ประกอบระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการ

ประชุมสภาองค์การ บริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๕ 
------------------------------ 

 
 

หลักการ 
 

   ให้มีระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 

 
เหตุผล 

 
   เพ่ือเป็นการก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล

โนนเพ็ดอันเป็นการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีและโดยที่ ข้อ ๒๔ 
วรรคท้าย แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย ข้อบังคับการประชุมสภา ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 
๒) พ.ศ.๒๕๕๔ ได้ก าหนดให้การเปิดให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาท้องถิ่นนั้น ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่สภา
ท้องถิ่นก าหนด จึงจ าเป็นต้องออก ระเบียบนี้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 

ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 
ว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภา 

องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดพ.ศ. ๒๕๖๕ 
------------------------------------------------------ 

      โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดเพ่ือเป็นการก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชน
เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดอันเป็นการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในท้องถิ่นตามหลักการ
บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  

    อาศัยอ านาจตามข้อ ๒๔ วรรคท้าย แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ และโดยมติสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดในการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดสมัยประชุมสามัญ สมัยแรก ประจ าปี ๒๕๖๕ เมื่อวันที่ ๑๑ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๕ สภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดจึงออก ระเบียบไว้ดังต่อไปนี้  

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๕”  

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้บังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดเป็นต้นไป  
ข้อ ๓ เมื่อระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ ให้ยกเลิกบรรดาประกาศ หลักเกณฑ์ วิธีการ ข้อก าหนด ข้อบังคับ หรือระเบียบอ่ืนใด

ที่ขัดหรือแย้งหรือได้กล่าวไว้แล้วในระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน  
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้  
“องค์การบริหารส่วนต าบล” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 
“สภาองค์การบริหารส่วนต าบล” หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 
“ประธานสภา” หมายความว่า ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดหรือรองประธานสภาองค์การบริหารส่วน

ต าบลโนนเพ็ดซึ่งปฏิบัติหน้าที่แทนประธานสภาหรือตามท่ีประธานสภามอบหมาย  
“ผู้บริหาร” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนต าบลและรองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด      
“เลขานุการสภา” หมายความว่า เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 
“สมาชิกสภา” หมายความว่า สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 
“ประชุมลับ” หมายความว่า การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ซึ่งห้ามมิให้บุคคลภายนอกซึ่งมิใช่สมาชิกสภา 

เลขานุการสภา ผู้บริหาร และเจ้าหน้าที่ที่ประธานสภาอนุญาต เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
ข้อ ๕ ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความ วินิจฉัยปัญหา 

ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมที่มิได้ก าหนดในระเบียบเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
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หมวด ๑ 
ข้อความทั่วไป 

ข้อ ๖ ประชาชน มีสิทธิเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลได้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการซึ่งก าหนดไว้ใน
ระเบียบนี้  

ประชาชนซึ่งเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลต้องปฏิบัติตนในเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภาตามระเบียบนี้ 
หรือตามท่ีประธานสภาก าหนด 

ข้อ ๗ ประธานสภาเป็นผู้มีอ านาจอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ผู้ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาเข้าฟังการประชุมสภา  
เมื่อประธานสภาพิจารณาแล้วให้ถือเป็นที่สุด  
 

หมวด ๒ 
หลักเกณฑ์วิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ส่วนที่ ๑ การเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ข้อ ๘ ประชาชนผู้มีความประสงค์เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลส าหรับการประชุมสภาครั้งใด ให้ยื่น

ค าขอเข้ารับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลต่อเลขานุการสภา ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด
(ส านักงานปลัด งานกิจการสภาฯ) โดยจะต้องยื่นก่อนถึงก าหนดเวลานัดประชุมสภาไม่น้อยกว่าสามสิบนาที  

แบบค าขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไปตามแบบที่เลขานุการสภาก าหนด 
ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ต้องประกาศและประชาสัมพันธ์การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลให้ประชาชนทราบ

โดยทั่วถึง ทั้งการติดประกาศ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหรือการออกเสียงตามสายหรือโดยประการอ่ืน  
ข้อ ๙ ให้ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลต้องแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน

ต่อเลขานุการสภาในขณะที่ยื่นค าขอเลขานุการสภาจะให้ส่งส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนด้วยก็ได้  
ข้อ ๑๐ เมื่อเลขานุการสภาได้รับค าขอตามข้อ ๘ ให้เสนอค าขอพร้อมความเห็นต่อประธานสภาเพ่ือพิจารณา  
ข้อ ๑๑ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งใดๆ ถ้าเป็นการสมควรประธานสภาโดยอนุมัติที่ประชุมสภา

องค์การบริหารส่วนต าบลอาจออกประกาศให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลได้โดยไม่ต้องยื่นค าขอ
ตามข้อ ๘ ก็ได ้ 

ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ต้องประกาศและประชาสัมพันธ์การให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลตามวรรคหนึ่งให้ประชาชนทราบโดยทั่วถึง ทั้งโดยการติดประกาศ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหรือการออกเสียง
ตามสาย หรือโดยประการอื่น ไม่น้อยกว่า ๓ วัน ก่อนวัน ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  

ประชาชนผู้เข้าฟังตามข้อนี้ ต้องปฏิบัติตนในเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามระเบียบนี้ หรือ
ตามท่ีประธานสภาก าหนด 

  
ส่วนที่ ๒ ข้อก าหนดการปฏิบัติตนในการรับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ข้อ ๑๒ ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือประชาชนซึ่ง สามารถเข้าฟังการประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑๑ จะต้อง  

(๑) แต่งกายสุภาพประพฤติตนเรียบร้อย  
(๒) แสดงตัวโดยการแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน ต่อเจ้าหน้าที่ และลงลายมือชื่อในสมุดทะเบียนก่อนการเข้าฟังการ

ประชุมสภา  
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(๓) เข้านั่งประจ าที่ในบริเวณที่จัดไว้ให้โดยเฉพาะ ห้ามมิให้เข้าไปในเขตเฉพาะส าหรับผู้บริหารสมาชิกสภาเจ้าหน้าที่ 

และคณะกรรมการสภา 
 (๔) จะต้องปฏิบัติตนอย่างสงบและคงไว้ซึ่งเกียรติแห่งสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
(๕) ปฏิบัติตนตามที่เจ้าหน้าที่ เลขานุการสภาแนะน า หรือตามท่ีประธานสภาก าหนด 
ข้อ ๑๓ ห้ามมิให้ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ ประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการ

ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑๑ กระท าการดังต่อไปนี ้
(๑) แสดงความคิดเห็นหรือเสนอข้อคิดเห็นใดๆ ต่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโดยเด็ดขาดเว้นแต่ในกรณีที่

ประธานสภาอนุญาตเท่านั้น 
(๒) สร้างหรือก่อให้เกิดการรบกวนต่อการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือกระท า การใดๆ อันเป็นการรบกวน

การประชุมสภาหรือการฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลของผู้อื่นโดย เด็ดขาด  
(๓) พกพา หรือน าเข้ามาซึ่งอาวุธหรือสิ่งของอ่ืนใดซึ่งโดยสภาพอาจใช้อย่างอาวุธ เข้ามาในที่ประชุมสภาองค์การบริหาร

ส่วนต าบลและบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
(๔) ดื่มสุราจนมีอาการมึนเมาก่อนเข้าร่วมการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล กรณีนี้ เพียงแต่มีกลิ่นสุราก็ถือว่ามี

อาการดังกล่าวแล้ว  
(๕) การกระท าอ่ืนใดซึ่งประธานสภาก าหนดไว้  
ข้อ ๑๔ ในเมื่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีมติให้มีการประชุมลับส าหรับการ ประชุมครั้งใด หรือช่วงใดของ

การประชุม ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลตามประกาศประธานสภา ตาม ข้อ ๑๑ ต้องออกจากห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และ
ห้ามมิให้เข้าฟังการประชุมสภา องค์การบริหารส่วนต าบลในครั้งนั้นหรือในช่วงนั้น จนกว่าที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
จะได้มีมติ ยกเลิกการประชุมลับส าหรับการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งนั้นหรือช่วงนั้นแล้วเสียก่อน  

ส่วนที่ ๓ การเผยแพร่การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ข้อ ๑๕ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งใดๆ ถ้ามิใช่เป็นการประชุมลับและเมื่อเป็นการสมควร

ประธานสภาอาจจัดให้มีการถ่ายทอดสด ภาพ เสียง หรือทั้งภาพและเสียง ผ่านทาง  ระบบโทรทัศน์วงจรปิดระบบเสียงตามสาย 
ระบบเสียงไร้สาย หรือทางวิทยุชุมชน หรือโดยวิธีการอ่ืนตามที่เห็นสมควรก็ได้ เพ่ือให้ประชาชนสามารถฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลในครั้งดังกล่าวได้ โดยสะดวกตามสมควร  

การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าที่ของเลขานุการสภาด าเนินการตามที่ประธานสภาก าหนด 
เพ่ือให้การด าเนินการของเลขานุการสภาตามวรรคสองเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมี ประสิทธิภาพและโดยสะดวก ให้

ผู้บริหารมีค าสั่งให้ เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ช่วยเหลือและปฏิบัติงานตามที่เลขานุการสภามอบหมาย  

หมวด ๓ 
การรักษาระเบียบและความสงบเรียบร้อย 

ข้อ ๑๖ ในเมื่อผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลหรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการ
ประชุมสภาตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑๑ ละเลยไม่ปฏิบัติตามข้อ ๑๒ หรือกระท าการอันต้องห้ามตามข้อ ๑๓  

 
 



-๔- 
 
หรือกระท าการอันขัดต่อความสงบเรียบร้อยในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลหรือไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนด

ของประธานสภา ประธานสภามีอ านาจดังต่อไปนี้  
(๑) สั่งให้ผู้นั้นปฏิบัติตามที่เห็นสมควร หรือสั่งให้หยุดการกระท านั้นเสีย  
(๒) สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและตัดสิทธิการเข้าฟังการประชุมในครั้งนั้นเสียก็ได้   
(๓) สั่งห้ามมิให้ผู้นั้นเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโดยมีก าหนดระยะเวลากรณีที่ผู้ใดขัดค าสั่งของ

ประธานสภาหรือก่อความไม่สงบเรียบร้อย หรือกระท าการอันเสื่อมเกียรติของที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และในเมื่อ
ประธานสภาได้สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมแล้ว แต่ผู้นั้นขัดขืน ประธานสภามีอ านาจสั่งให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากผู้บริหาร
ให้ท าหน้าที่รักษาความสงบ เรียบร้อยของการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลน าตัวผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลหรือออกไปให้พ้นบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนต าบลก็ได้  

ข้อ ๑๗ ค าสั่งของประธานสภาตามระเบียบนี้ให้ถือเป็นเด็ดขาด  
 
                        ให้ไว้ ณ วันที่   ๑๑  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๕  
 
 
 
 
                                           (ลงชื่อ) 

 (นายศุภฤกษ์  ซองผม) 
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 
 
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 

เรื่อง การออกระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลักเกณฑ์และ 
วิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๕   

******************************** 
 

        ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดได้ด าเนินการจัดท าระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดว่า
ด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด พ.ศ. ๒๕๖๕ ในคราว
การประชุมสภาฯ สมัยสามัญ สมัยแรก ประจ าปีพุทธศักราช ๒๕๖๕ เมื่อวันอังคารที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๖๕  

 
        ดังนั้น เพ่ือให้การออกระเบียบดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสามารถใช้บังคับได้ อย่างมีประสิทธิภาพ

และประสิทธิผล จึงประกาศใช้ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชน
เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ดพ.ศ. ๒๕๖๕ โดยให้มีผลบังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  

 
 
 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน  
 
                          ประกาศ ณ วันที่  ๑๑   มกราคม พ.ศ. 25๖๕ 
 

                                                            
( นายศุภฤกษ์  ซองผม) 

ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด 
 

 

 

 


